
RMS2 정산 전표  
출력 및 제출 방법 안내 

※ RMS2 시스템(https://rms2.yonsei.ac.kr)에서 정산을 했다고  

결재가 진행되는 것이 아닙니다! 

RMS2 시스템에서 전표 출력 후 출력된 전표, 영수증, 증빙서류를  

경영연구소에  제출해야 결재가 정상적으로 진행됩니다. 
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1. RMS2시스템(https://rms2.yonsei.ac.kr) 접속 후 
전표(=카드사용내역서/ 지급신청서)를 출력할 카드 사용 내역을 클릭 

승인대기 

내용이 모두  
기재되어야 함 

클릭 



2. 출력버튼(       ) 클릭 
※ 전표 인쇄 시 꼭 ★인터넷 익스플로러(       )★로 접속해야 함 
    크롬 접속 시, 팝업창이 뜨지 않습니다. 
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승인대기 



3. ‘출력’버튼 클릭 시 나타나는 팝업창의 인쇄 버튼(     )을 클릭 
     인쇄 버튼 클릭 시 생성되는 전표(=카드사용 내역서/지급요청서), 영수증 첨부양식 등  

       관련 서류를 모두 출력하여 제출해야 함. 
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4. 출력된 전표의 하드카피본 상단의 연구책임자 서명란에 서명 
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5. 전표와 함께 출력된 영수증 첨부양식에 영수증 붙이기 
    영수증 첨부양식 하단에 영수증 금액, 매수 기재 후  
    연구책임자 서명란에 서명 

1. 영수증 붙이기 
(서류 반려 시 다시 떼어서 붙일 수 있도록  
 풀로 살짝 붙여주세요) 

2. 영수증 합계  
및 매수 기재 

3. 연구책임자 서명 
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6. 전표, 영수증, 증빙서류를★클립★으로 묶은 뒤 연구책임자 서명란에 서명  
  ※ 오른쪽 상단의 QR코드 훼손 시, RMS2 전표를 재출력 해야 함. 

QR코드 훼손되면 안돼요!!! 

7. 서류 구비가 완료 시 하드카피본을 ★경영연구소 사무실★로 제출 
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